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Telefony alarmowe:

999 - pogotowie ratunkowe

998 - straz pozarna

997 - policja

992 - pogotowie gazowe

994 - pogotowie wodno-kanalizacyjne

991 - pogotowie energetyczne

112 - numery alarmowe z telefonu komorkowego

116 111 - Telefon zaufania dla dzieci i mlodziezy

Telefony stuzb:

18 267-98-68 - Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
18 264-09-33 - Powiatowe Centrum OsSwiaty

18 267-62-20 - Komisariat Policji w Rabce - Zdroju
18 266-42-07 - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Nowym Targu
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1.REGULAMIN BEZPIECZNEGO ZACHOWANIA SIE UCZNIOW

W SZKOLE

Opracowany na podstawie:

1.
2.
3.

1.1.

Ustawy o Systemie Os$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 r. ( Dz. U. z 1996 roku, Nr 76, poz. 329).
Ustawa Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 59, 949 1 2203).
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia w sprawie warunkoéw 1 sposobu
oceniania, klasyfikowania ipromowania uczniow i1 stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i1 egzaminow w szkotach publicznych.

Statutu I Liceum Ogo6lnoksztatcacego w Rabce - Zdroju.

Programu Wychowawczo - Profilaktycznego I Liceum Ogolnoksztalcacego w Rabce -
Zdroju.

Bezpieczenstwo i higiena.

1. Uczniowie majg prawo do:

Ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa,
Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub naglego zachorowania.

2. Uczniowie maja obowiazek:

przebywaé podczas przerw na korytarzu w budynku ,,Jaworzyna”, w budynku ,,Anna”
nauczyciel dyzurujacy ma obowigzek sprawdzenia sal,

obowigzkiem dyzurnego klasowego jest wietrzenie sali podczas przerwy

podczas przerw zachowywac¢ si¢ spokojnie, nie biega¢, nie zagraza¢ swoim zachowaniem
bezpieczenstwu innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty,

po ostatniej lekcji w danym dniu spokojnie ubiera¢ si¢ i opuscic szkote,

respektowac regulaminy pracowni przedmiotowych,

o zlym samopoczuciu zameldowa¢ wychowawcy, innemu nauczycielowi, pielggniarce
szkolnej, pracownikowi sekretariatu.

3. Uczniowie nie moga:

1.2

zaprasza¢ do szkoty oséb obcych,

nosi¢ bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu,

pi¢ alkoholu, uzywac¢ srodkow odurzajacych i pali¢ tytoniu,

siada¢ na parapetach,

stuka¢ w szyby okienne,

przynosi¢ do szkoty przedmiotdw zagrazajacych bezpieczenstwu wlasnemu i innych,
niszczy¢ mienia szkoty stanowigcego wtasno$¢ spoteczna,

uczniowie przychodza do szkoly najwczesniej na 10 minut przed rozpoczgciem zajec.

Zasady zachowania si¢ uczniow przebywajacych na terenie obiektu szkolnego w
czasie trwania zajec i po ich zakonczeniu.

. Uczen objety jest w szkole opiekg na 10 minut przed rozpoczeciem pierwszej lekcji i 10

minut po zakonczeniu swoich zajec.

Uczniowie, ktorzy sa cztonkami kot zainteresowan moga przebywaé na terenie szkoty w
uzgodnieniu z nauczycielem prowadzacym dane zajecia.

W uzasadnionych przypadkach uczniowie moga przebywaé w szkole tylko za zgoda
dyrektora.

. Uczniowie przebywajacy na terenie obiektu szkolnego zobowiazani sg do przestrzegania

tygodniowego planu zajg¢ w szczego6lnosci do punktualnego rozpoczynania zajgc.
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1.3.

11.

12.

13.
14.

15.

W czasie przerw migdzy lekcjami w okresie jesienno — zimowym uczniowie przebywaja
na korytarzach szkolnych, natomiast w okresie wiosenno — letnim moga przebywaé przed
wejsciem do szkoty pod opieka petnigcego dyzur nauczyciela.

W czasie od rozpoczgcia zaje¢ do ich zakonczenia uczen nie moze opuszczaé terenu
szkoty.

Uczniowie nie uczg¢szczajacy na  lekcje  religii  powinni  przebywaé

w bibliotece lub na zaj¢ciach w innej klasie.

Jezeli zajecia edukacyjne wymagaja opuszczenia terenu szkoty uczniowie wychodza na
zewnatrz pod opieka prowadzacego zajecia nauczyciela.

Nauczyciel wyznacza godzing i miejsce spotkania przed wyjsciem poza teren szkoty
(wycieczki, rajdy, biwaki, kino, inne)

Nauczyciel, kierownik wycieczki, opiekunowie wycieczki ponosza za uczniow catkowita
odpowiedzialnos¢.

Co najmniej 2 dni przed planowang wycieczka, nauczyciel wypetnia dokumentacje
wycieczki zgodnie z regulaminem wycieczek.

Na wycieczce szkolnej uczen stosuje si¢ do Regulaminu Wycieczek.

. Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoly po zakonczeniu zaj¢¢ lekcyjnych

moga odbywac si¢ jedynie za pozwoleniem dyrektora szkoty.
Zabrania si¢ wnoszenia na teren szkoty papieroséw i innych uzywek, niebezpiecznych
przedmiotdw, substancji tatwopalnych oraz lekéw ( uwaga: leki moga by¢ uzywane tylko
w przypadku pisemnej informacji rodzicow o konieczno$ci ich stosowania).
Uczniowie zobowigzani s3 do poszanowania majatku szkolnego i dbania o czysto$¢
1 estetyke pomieszczen oraz terendw wokot szkoty, utrzymania czystosci i higieny w
sanitariatach.
Na klatkach schodowych obowigzuje ruch prawostronny i zakaz biegania.
W przypadku zagrozenia pozarowego i ogloszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie
zobowigzani s3 zachowa¢ spokdj podporzadkowanie si¢ poleceniom nauczyciela lub
kierujacego akcja ewakuacyjng.

Podczas lekcji obowigzuje zakaz konsumowania positkéw i korzystania z telefonow
komorkowych.

Zasady korzystania z pomieszczen szkoly, urzadzen i sprzetu szkolnego.

Uczen moze korzysta¢ ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem kottowni 1
pomieszczen gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego i pomocy naukowych za wiedzg i
zgoda a takze pod nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego zajecia.

Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki i pracowni szkolnych oraz zasad
korzystania ze sprzetu i1 wyposazenia tych pomieszczen podane s3 w odrgbnych
regulaminach.

Uczniowie zobowigzani sg do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne,
pomoce naukowe i sprzet shuzacy wszystkim uczniom i pracownikom szkotly i uzywanie
go zgodnie z przeznaczeniem i zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

W przypadku nieumys$lnego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczen
zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda
powstata w wyniku razacego =zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata
rozmy$lnie przez ucznia rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani s3 do
niezwlocznego jej pokrycia.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za obuwie i odziez pozostawiong w szkole.



1.4. Regulamin bloku sportowego

1. W bloku sportowym moga przebywac wylacznie uczniowie, ktorzy aktualnie maja lekcje
wychowania fizycznego.

2. Obowigzuje zmiana obuwia i strdj sportowy.

3. Szatnie stuza wylacznie do przebierania si¢. Uczniowie nie¢wiczacy nie przebywaja w
szatni, lecz na terenie bloku sportowego pod opieka nauczyciela prowadzacego lekcje
wychowania fizycznego.

4. Uczniowie wchodza na salg sportowa tylko pod opieka nauczyciela.

5. Na terenie bloku sportowego obowigzuje poszanowanie mienia szkolnego oraz cudzej
wlasnosci.

6. Zabrania si¢ uczniom wchodzenia do magazynu sportowego bez zezwolenia nauczyciela.

7. Kazdy wypadek majacy miejsce w bloku sportowym w czasie lekcji uczen ma obowigzek
zglosi¢ nauczycielowi.

8. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawione w szatni przedmioty.

2. STRATEGIE ZARZADZANIA KRYZYSEM W SZKOLE. PROCEDURY OGOLNE.

Procedury 1 strategie to narzedzia efektywnego reagowania na trudne lub zaskakujace sytuacje
wychowawcze. Szczegdlny obowigzek reagowania na niepokojace sygnaty i zachowania ucznia
spoczywa na nauczycielach. Szkota zobowigzana jest do wczesnego rozpoznawania problemu i
podejmowania oddziatywan profilaktycznych (uprzedzajacych), wychowawczych
(interwencyjnych), a czasami takze resocjalizacyjnych (naprawczych). Strategie sa strukturg
dynamiczng.

2.1 Ogolny schemat zarzadzania kryzysem w szkole

Ogolny schemat reagowania na rozne zdarzenia kryzysowe:
e okres przed kryzysem — dziatania uprzedzajace,
e okres kryzysu i bezposrednio po kryzysie — dziatania interwencyjne,
e podzniej — dziatania naprawcze.

Dzialania uprzedzajace:

e zebranie informacji o skali zjawisk majacych wptyw na powstanie kryzysu (identyfikacja
potencjalnych ofiar, czynnikéw wywolujacych kryzys, in.),

e poznanie dostgpnej infrastruktury pomocy,

e poznanie skutecznych i dostepnych form pomocy,

e opracowanie planu kryzysowych dziatan, w tym procedur powiadamiania, ochrony i
wsparcia psychicznego,

e praktyczne uzgodnienie form i zasad wspdipracy z potencjalnymi partnerami —
uzgodnienie plandéw kryzysowych z poszczegolnymi stuzbami (policja, strazg pozarng,
wydzialem zarzadzania kryzysowego, i in),

e wyznaczenie czlonkow Szkolnego Zespotu Kryzysowego,

e ustalenie lokalizacji zbierania si¢ SZK,

e rozpoznanie potrzeb szkoleniowych kadry,

e przeszkolenie i ¢wiczenia w zakresie stosowania procedur, dzialan wynikajacych z
planow kryzysowych,



wizualizowanie procedur, planéw, inne formy promocji — druk plakatow, ulotek,
skryptoéw,

Dzialania interwencyjne:

ochrona, kierowanie,

dziatania formalne — powiadamianie organdéw zewnetrznych,

zebranie Szkolnego Zespotu Kryzysowego,

gromadzenie informacji o zdarzeniu, wstepna diagnoza,

koordynowanie naptywajacych informacji,

szacowanie priorytetéw, nadawanie rangi: umiarkowanie wazne (bardzo wazne,
ekstremalnie wazne),

ocena potrzeb,

informowanie,

koordynowanie i wlasciwe wykorzystanie zasobow ludzkich, oferowanej pomocy,
dorazna pomoc psychologiczna — tj. spotkanie z osobami, ktére doswiadczyty traumy,

Dzialania naprawcze:

koordynacja wspodtpracy z innymi zaangazowanymi w dzialania instytucjami,

ocena potrzeb — ustalenie w jaki sposob zdarzenie wptynelo na stan psychiczny ludzi
(uczniowie, personel, rodzice) i funkcjonowanie szkoty,

opracowanie programu poradnictwa kryzysowego adresowanego do poszczeg6lnych grup
—w tym ucznidéw i rodzicéw;

koordynacja pracy osob zaangazowanych w pomaganie poszkodowanym:

- rozdzielanie zadan,

- monitorowanie stresu,

- gromadzenie i udostepnianie materiatow,

- state gromadzenie informacji zwrotnych o efektywnosci dziatan,

2.2. Realizatorzy dzialan kryzysowych. Zadania poszczegolnych instytucji.

Realizacja wszelkich dzialan kryzysowych dotyczy bezposrednio zaangazowanych w kryzys
placéwek, jak 1 instytucji nadzorujacych, interweniujacych i wspierajacych. Dyrektor, po
zebraniu informacji o skali kryzysu, podejmuje decyzj¢ o uzyskaniu pomocy z zewnatrz.

1. Szkola (obszar dzialan wewnatrzszkolnych):

powotanie Szkolnego Zespohu Kryzysowego,

opracowanie lub adaptacja znanych procedur na wypadek konkretnych zdarzen,
omoéwienie poszczegdlnych procedur w ramach innych zespotéw szkolnych, np.
wychowawczego,

podejmowanie dziatan interwencyjnych przez wychowawcow, nauczycieli, pedagoga —
niezwloczne reagowanie na krytyczne zdarzenia wychowawcze,

zwracanie si¢ o pomoc i interwencj¢ do instytucji wymiaru sprawiedliwosci, policji,
strazy miejskiej, strazy pozarnej, pogotowia ratunkowego (wg kompetencji stuzb),
podejmowanie wspotpracy z placéwkami wsparcia ogolnego i specjalistycznego,
organizowanie szkolnych form pomocy 1 wsparcia (np. udzielanie konsultacji
pedagogicznych, zajec¢ socjoterapeutycznych, in.);



2. Placowki wsparcia ogdlnego (PCO, Kuratorium Oswiaty, Starostwo Powiatowe Poradnia
Psychologiczno - Pedagogiczna, in.):

wsparcie w dzialaniach kryzysowych wg kompetencji,
nadzor merytoryczny,

monitorowanie skutecznosci,

koordynowanie wsparcia specjalistycznego.

2.3. Zakres obowiazkow pracownikow szkoly, na wypadek krytycznych zdarzen w szkole.

Pielegniarka (jesli jest dostgpna):

udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej,

zglaszanie potrzeb pomocy medycznej (wg. oceny zagrozenia zycia, zdrowia),

udzielanie uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze soba
incydent,

przekazanie lekarzom kluczowych informacji o sytuacji, poszkodowanych.

Wychowawca, inni nauczyciele:

powiadomienie uczniéw w klasie 1 podjecie tematu w dyskusji (jesli jest to whasciwe);
niezwloczne  zidentyfikowanie = ucznidw  potrzebujacych  porady, = pomocy
1 zawiadomienie o tym psychologa, pedagoga lub specjalist¢ wspierajacego szkole;
eskortowanie ucznidw szczegdlnie pobudzonych, roztrzesionych do miejsca udzielania
pomocy,

monitorowanie stanu uczniow w okresie pdzniejszym,

towarzyszenie uczniom rannym, chorym;

angazowanie zespotu klasowego w konstruktywne lub pozadane formy aktywnosci (w
zalezno$ci od rodzaju zdarzenia),

zmniejszanie dolegliwo$ci skutkéw (w okresie po zdarzeniu).

Pedagog :

koordynowanie dzialan zwigzanych z pomoca psychologiczng, w tym zglaszanie
zapotrzebowania wsparcia w tym zakresie,
state udzielanie informacji — informacja jest podstawowa forma pomocy
w sytuacji krytycznej,

pozostawanie w statym kontakcie z wychowawcami,
prowadzenie ewidencji uczniow, ktérym nalezy udziela¢ pomocy,

informowanie rodzicéw (opiekundow prawnych) o koniecznosci udzielania pomocy i
zachecanie do kontynuowania stosownych form pomocy poza szkota,

pomoc rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na
zdarzenie kryzysowe,

pomoc pracownikom szkoly w radzeniu sobie z wlasnymi reakcjami na zdarzenie
kryzysowe.

Sekretariat szkoly:

zawiadamianie cztonkéw Szkolnego Zespotu Kryzysowego o miejscach, terminach
spotkan,

kierowanie stuzb interweniujagcych do miejsca incydentu, udzielanie informacji
o topografii budynku, specyficznych cechach sytuacji,



kierowanie wszelkich telefonow, zapytan od medidow do dyrektora szkoly (instytucji
wyznaczonej do kontaktow z mediami).

2.4. Schemat post¢powania w trakcie dzialan interwencyjnych

Dyrektor:

ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia,

pozyskuje kluczowe informacje (co si¢ stato, kto byl zaangazowany, kto byt swiadkiem,
jak zdarzenie si¢ zaczelo),

w uzasadnionych sytuacjach — powiadamia Policje (997, 112), straz pozarng (998,112),
pogotowie ratunkowe (999, 112),

rozpoczyna realizacj¢ szkolnych procedur: ewakuacji, przeciwpozarowej, bombowej, inne
(w zalezno$ci od zdarzenia),

powotuje Szkolny Zespot Kryzysowy,

w uzasadnionych sytuacjach — wzywa placowke wsparcia,

zawiadamia przez ogloszenie lub w inny dostepny sposob personel szkoty,

chroni (odizolowuje) wszystkich, ktérzy byli narazeni na niebezpieczenstwo,

podejmuje dziatania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi,

upewnia si¢, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sa bezpieczni,

zarzadza kontrolg wejs¢/wyjs¢ w szkole,

utrzymuje kontakt z personelem szkoty, aby monitorowac¢ sytuacje,

kieruje uczestnikami zdarzen,

organizuje udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym (zapewniajac
bezpieczenstwo uczestnikom),

wyznacza osoby towarzyszace uczniom odwozonym do szpitali,

kontroluje obecno$¢ ucznidéw i personelu,

wyznacza osob¢ do zawiadamiania rodzicéw / opiekundéw prawnych uczniow,

zleca zabezpieczenie miejsca zdarzen, sladow,

wspolpracuje z policja lub odpowiednimi stuzbami w rozwigzaniu problemu,

kieruje wspolpraca personelu ze stuzbami,

zawiadamia stuzby interweniujace, personel, rodzicow/opiekunow o ustabilizowaniu
sytuacji,

inicjuje dzialania naprawcze.

2.5. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej.

1.

2.

Dyrektor szkoty moze nawigza¢ wspolprace z przedstawicielami mediéw zanim nastapi
kryzys,

Wspotpracuje z organem nadzorujacym (Starostwo Powiatowe) i Szkolnym Zespolem
Kryzysowym w przygotowywaniu oficjalnych komunikatow dla mediow,
Dyrektor lub osoba wyznaczona przez Dyrektora szkoty wylacznie przekazuje
informacje do mediow,
Dyrektor szkoty wyznacza miejsce, z ktorego beda udzielane informacje podczas kryzysu,

. Nalezy zwr6¢ uwage, aby dziennikarze otrzymywali informacje od wyznaczonego

personelu i nie ,,werbowali” rozmoéwcow sposrod uczniow.



3. PROCEDURY SZCZEGOLOWE

Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziezy
demoralizacja

Do podejmowania dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole
zobowiazuje Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w
sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i
mitodziezy zagrozonych uzaleznieniem. W mysl tego dokumentu szkoty i1 placowki podejmuja
dziatania interwencyjne polegajace na powiadomieniu rodzicow 1 policji w sytuacjach
kryzysowych, w szczegdlnosci, gdy dzieci i mlodziez uzywaja, posiadaja lub rozprowadzaja
srodki odurzajace.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982
r. Nr 35 poz.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002r. Nr 11 poz.109 z pdézn. zm. /oraz
przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawa/.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, p0z.230 z p. zm./

3) Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii /Dz. U. z 2005 r. Nr 179 poz.
1485 z p6zh. zm./.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. zm./

5) Zarzadzenie Nr 1619 z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie metod i form wykonywania zadan
przez policjantoéw w zakresie przeciwdziatania demoralizacji 1 przestgpczosci i nieletnich oraz
dziatan podejmowanych na rzecz matoletnich.

6) Zarzadzenie nr 18 z dnia 23 maja 2014 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie metod i form
wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania demoralizacji
1 przestgpczosci i nieletnich oraz dziatah podejmowanych na rzecz matoletnich.

7) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o§wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pozn.
zm./

8) Ustawa Prawo o$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 59, 949 1 2203).

9) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegdlowych form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci 1 mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz.226/.

3.1 Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia ucznia o spozywanie alkoholu lub
innych Srodkow odurzajacych na terenie szkoly lub gdy na terenie szkoly znajduje si¢
uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub innych Srodkow odurzajacych

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa lub jest pod wptywem alkoholu lub

innych $rodkéw odurzajacych, nauczyciel informuje o tym wychowawce klasy i dyrektora
szkoty.
Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego;
stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie —przekazuje pod opieke
pielggniarce szkolnej lub innemu pracownikowi szkoly. W szczegdlnych wypadkach po
konsultacji z pielegniarkg wzywa lekarza w celu udzielenia pomocy medyczne;.

Wychowawca informuje o zaistniatym fakcie pedagoga szkolnego oraz wzywa do
szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i1 przekazuje im uzyskang informacjg.
Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz z uczniem, w obecnosci pedagoga 1 dyrektora szkoty.
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Zobowiagzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do
szczegb6lnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej nalezy zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki.

Z przeprowadzonej interwencji wychowawca/ pedagog sporzadza notatke, ktora podpisuja
uczestnicy rozmowy.

Gdy rodzice ucznia odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim

zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oso6b dyrektor
szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji.
W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci,' policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do
izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla osdb zatrzymanych - na czas niezbgdny
do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/
opiekunow oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

Jezeli nadal obserwuje si¢ postepujacy proces demoralizacji dziecka, a rodzice nie
wspotpracuja ze szkota dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny
lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43'ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

3.2.. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik szkoly)
zauwazy, ze uczen pali papierosy.

1. Nauczyciel interweniujacy powinien poinformowaé o tym fakcie wychowawce klasy lub
pedagoga.

2. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoly rodzicow/prawnych
opiekunoéw ucznia i1 przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papieroséw przez dziecko.
Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci pedagoga lub dyrektora szkoty.

3. Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno - ostrzegawcza z uczniem. Uczen
zobowigzuje si¢ w formie pisemnej do niepalenia papierosow.

4. W przypadku notorycznego tamania zakazu palenia papierosow traktowanego jako
demoralizacja decyzja dyrektora szkoty sprawa zostaje przekazana odpowiednim organom
(sad rodzinny).

3.3. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej
0s0b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje

(98]

! Stezenie we krwi powyzej 0,5 %o alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm?®
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1.

informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

3.4. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk.

1. Nauczyciel interweniujagcy w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.)
ma prawo zada¢, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do
ich zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie
dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel interweniujacy powiadamia dyrektora szkoly i
wychowawce, ktory wzywa rodzicow/opiekundéw ucznia do natychmiastowego
stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawarto$ci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra podejmuje dalsze
czynnosci.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustalic,
w jaki sposob i1 od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel interweniujacy
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke =z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

UWAGA:

Zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii

w Polsce karalne jest:

e posiadanie kazdej ilo$ci $srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;

e wprowadzanie do obrotu srodkdw odurzajacych;

e udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do
uzycia;

e wytwarzanie 1 przetwarzanie $rodkow odurzajagcych a takze wyrabianie, posiadanie,
zbywanie, nabywanie lub przechowywanie przyrzadéw stuzacych do nielegalnego
wytwarzania lub przetwarzania srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych.
Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy

0 postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktoéry ukonczyt 13 lat a nie

ukonczyt 17 lat.

Z przestgpstwem mamy do czynienia jezeli ktory§ z wymienionych czynéw popetni
uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks postgpowania karnego. W kazdym przypadku popetienia czynu
karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, a
w przypadku popetienia przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub
policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

3.5. Procedura post¢gpowania nauczycieli na wypadek ujawnienia zachowan agresywnych.

Nauczyciel, ktorzy zauwazy zachowanie agresywne ucznia lub zostanie o nim poinformowany
zglasza ten fakt wychowawcy klasy.
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Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem majaca na celu wyjasnienie okoliczno$ci
zdarzenia.

W przypadkach, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktéore w jej wyniku ulegly
zniszczeniu, wychowawca wraz z uczniem ustala, w jaki sposob uczen moze naprawic
(zminimalizowac) efekty swojego dziatania. O zdarzeniu i formie zado§¢uczynienia informuje
dyrektora szkoty i rodzicow.

W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko drugiemu czlowiekowi, wychowawca
przeprowadza rozmowe ze sprawcg i poszkodowanym w celu ustalenia okolicznos$ci zdarzenia,
ustala wraz ze sprawcg forme zado§cuczynienia. Rozmowe wyjasniajacg nalezy przeprowadzié
nie taczac ze sobg stron sporu.

W przypadkach objetych przepisami kodeksu postgpowania karnego stosuje si¢ przepisy
zawarte w tym kodeksie ( przestgpstwo scigane z urz¢du lub na wniosek poszkodowanego).

3.6. Procedura postepowanie wobec ucznia sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

Nauczyciel interweniujacy niezwlocznie powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty.

Wspolnie z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) wychowawcy lub
pedagogowi pod opieke.

Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia — sprawcy.

Niezwlocznie w porozumieniu z dyrektorem powiadamia policje, w przypadku gdy
sprawa jest z kategorii przestepstw z kodeksu karnego $ciganych z urzedu lub sprawca nie jest
uczniem szkoty 1 jego tozsamo$¢ nie jest nikomu znana.

Nauczyciel interweniujacy, wychowawca lub pedagog zabezpiecza ewentualne
dowody przestepstwa, lub przedmioty pochodzacych z przestgpstwa i przekazuje je policji
(np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i uciekajac porzuca go lub porzuca jakis
przedmiot pochodzacy z kradziezy).

Instytucje panstwowe, dowiedziawszy si¢ o popelnieniu przez nieletniego czynu karalnego

sciganego 7 urzedu, sq obowigzane niezwlocznie zawiadomié o tym sqd rodzinny lub policje
oraz przedsiewzigé czynnosci nie cierpigce twloki, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladow i
dowodow popelnienia przestgpstwa.( art.4§2 ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich)

Kategorie przestepstw z kodeksu karnego scigane z urzedu:
e udzial w bdjce lub pobiciu,
e doprowadzenie maloletniego ponizej 15 lat do obcowania plciowego lub poddania si¢
innej czynnosci seksualne;j,
e zngcanie sig,
wywieranie wptywu na $wiadka w celu sklonienia do cofnigcia skarg lub wptyniecia na
zlozone zeznania,
podrabianie dokumentow,
kradziez,
kradziez z wlamaniem,
rozboj,
przywlaszczenie,
0szustwo.
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3.7. Procedura post¢powanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu
karalnego:

(98]

3.8.

3.9.

. Nauczyciel interweniujacy pozostawia poszkodowanego ucznia pod opieka pielggniarki,

ktora udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnia mu pomoc poprzez
wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

Nauczyciel interweniujacy niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.
Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia/prawnych opiekunow.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem niezwlocznie wzywa policje

w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow
przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow oraz egzekwowania
systematycznego uczeszczania na zajecia szkolne.

1. Nauczyciele prowadzacy zaj¢cia lekcyjne bezwzglednie odnotowuja wszystkim
nieobecnym na zaj¢ciach uczniom nieobecno$¢ w dzienniku.

2. Na pierwszym organizacyjnym zebraniu z rodzicami nalezy przedstawi¢ procedury
zwigzane z nieobecno$ciami w szkole. Rodzice sktadaja wzor podpisu w
dzienniczku, ktoéry widniat bedzie pod usprawiedliwieniem.

3. Uczniom uczestniczacym w  zawodach  sportowych, badz konkursach
przedmiotowych odbywajacych si¢ w czasie zaje¢ lekcyjnych nie zaznacza sie¢
nieobecnosci, lecz wpisuje sie¢ odpowiednio informacje ,,zawody”, ,.konkurs” (wpisu
dokonuje wychowawca klasy na podstawie informacji od nauczyciela
odpowiadajacego za organizacje zawodow sportowych, konkursow przedmiotowych
lub organizator, osoba zwalniajgca podpisuje si¢ w rubryce obok wpisu ).

4. Szczegotowe zasady zwalniania 1 usprawiedliwiania znajdujg si¢ w Statucie Liceum.

Wychowawca na biezaco podlicza frekwencj¢ i uzupelnia miesigczne zestawienie

nieobecnosci uczniow w dzienniku.

6. Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a uczen nadal nie
realizuje obowigzku szkolnego zostaje uruchomiona procedura wyegzekwowania
realizacji obowigzku szkolnego zgodnie z Dz.U.36.poz.161 z 1991, Dz.U .Nr 96 z 7
wrzesnia 1991 ze zmianami.

N

Procedura postepowania w przypadku zlamania zakazu uzywania telefonow

komorkowych na terenie szkoly.

1.

3.

Podczas lekcji obowigzuje zakaz korzystania z telefonoéw komorkowych. Ztamanie
zakazu uzywania telefonéw komoérkowych obejmuje: inicjowanie i odbieranie potaczen,
wysylanie i odbieranie wiadomos$ci sms, mms 1 innych, nagrywanie i odtwarzanie,
fotografowanie.

W przypadku stwierdzenia, iz uczen ztamal zakaz korzystania z telefonu komorkowego
podczas zaje¢ lekcyjnych nauczyciel zada od ucznia tamigcego zakaz, wylaczenia
telefonu oraz przekazania go nauczycielowi, a ten wychowawcy klasy.

Nauczyciel dokonuje w dzienniku elektronicznym uwagi informujacej o zdarzeniu.

4. Nauczyciel informuje ucznia o sposobie odebrania telefonu przez rodzicow.
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5.

3.10.

Nauczyciel interweniujacy przekazuje telefon do sekretariatu szkoty badz wychowawcy
klasy. Rodzic moze odebra¢ telefon z sekretariatu szkoty, badz na spotkaniu
z wychowawcag.

W przypadku odmowy przekazania telefonu przez ucznia, nauczyciel dokonuje
w dzienniku elektronicznym notatki informujacej o zdarzeniu, informuje ucznia
o mozliwosci obnizenia oceny z zachowania; wychowawca zawiadamia o zaistnialej
sytuacji rodzicOw ucznia.

Procedura reagowania — proba samobojstwa ucznia.

Dzialania uprzedzajace
1. Monitorowanie przez wychowawcow, nauczycieli, psychologa, pedagoga stanu psychicznego
ucznidéw, reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego stresu, objawy depresji.

Dzialania interwencyjne

osoba interweniujgca ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia,
nie pozostawia ucznia samego,
usuwa wszystko, co moze utatwi¢ realizacj¢ zamiaru,
przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce (pod opieke pielggniarki szkolnej,
pedagoga),
dokonuje ona szybkiej oceny dalszych zagrozen, np. wg klucza:
e RYZYKO UMIARKOWANE - np. uczen moéwi o samobdjstwie, nie mowi jak
to zrobi, nie bylo wczesniejszych prob,
e DUZE RYZYKO- np. wystapity czynniki przedwypadkowe, uczen méwi jak to
zrobi, byly wczeéniejsze proby,
e EKSTREMALNE RYZYKO- np. wystapity wskazniki przedwypadkowe, uczen
dokonat samookaleczenia, podjat inne dzialania zagrazajace zdrowiu/zyciu.
zbiera wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia,
zawiadamia Dyrektora Szkoty,
wzywa pomoc (pogotowie, policje, straz), jesli jest taka potrzeba,
zawiadamia wychowawece i1 dyrektora szkoty o wynikach swojej oceny sytuacji (ryzyka),
wychowawca powiadamia rodzicéw / opiekundéw prawnych;
powolany przez Dyrektora Szkolny Zespot Kryzysowy dokonuje wyboru priorytetéw
dziatania uzalezniajac je od oceny sytuacji,
zespot ustala strategie odpowiednig do uzgodnionych priorytetow,
personel szkoly chroni ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami
traumatyzujacymi (np. kontaktem z mediami, $wiadkami, itp.)

Dzialania naprawcze

zespot powotany przez dyrektora dokonuje diagnozy ryzyka ponowienia zamachu

uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma nadal powazne klopoty z radzeniem sobie

z problemami Zyciowymi;

zespot konsultuje dalszg strategi¢ ze specjalistami, PPP lub placowka opieki zdrowotnej;
zespot podejmuje probe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu,

zapewnita mu bezpieczenstwo oraz skontaktowata si¢ ze specjalista.
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3.11.

Procedura reagowania — Zaloba po $mierci ucznia

Dzialania uprzedzajace

omowienie procedury postepowania na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;
omoOwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na
forum Rady Pedagogiczne;.

Dzialania interwencyjne

Dyrektor informuje o sytuacji nauczycieli, wychowawcow,

Pedagog przypomina (podaje) zasady kierowania dyskusja z elementami odreagowania
z uczniami, na potrzeby godzin wychowawczych, innych lekcji (daje materiaty
instruktazowe),

Wychowawca informuje uczniéw na forum klasy, (opowiada o okolicznosciach $mierci,
uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego),

Jesli istnieje taka potrzeba nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych.

Dzialania naprawcze

3.12.

Wychowawca ocenia potrzeby — monitoruje stan psychiczny uczniéw

ze szczegblnym uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na uczniow,
u ktorych stwierdza szczegolnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji;

Wychowawca pozostaje w stalym kontakcie z pedagogiem szkolnym lub specjalista z
PPP,

Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem organizuje — spotkanie, ktérego celem jest
wymiana doswiadczen zwigzanych ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnych sposobow
radzenia sobie ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych planach,
dziataniach, konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu emocjonalnego
poszkodowanych.

Wychowawca wraz z pedagogiem ulatwia kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia
zewnetrznego.

Procedura reagowania — koniecznos$¢ zawiadomienia o Smierci ucznia

O $mierci ucznia lub nauczyciela, ktéra miata miejsce na terenie szkoty lub w zwigzku z

zajeciami szkolnymi, wycieczkami itp. powinien poinformowa¢ rodzing dyrektor szkoly lub
osoba upowazniona (jednak musi ona bezposrednio kojarzy¢ si¢ z administracja szkolng).
Dotyczy to sytuacji, kiedy jest na to czas. Pozostate przypadki pozostaja w gestii policji, lekarzy,
psychologéw itp. W sytuacji, gdy wyznaczona osoba nie czuje si¢ na sitach do konfrontacji
z ekstremalnymi emocjami przezywanymi przez rodzing, ktora doswiadczyta $mierci np. dziecka,
woweczas zadanie to powinien przejac na siebie psycholog lub pedagog.

¢ Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywaé twarza w twarz. Nalezy unikac

powiadamiania za pomocg telefonu lub poczty, jesli jest to tylko mozliwe.
e Powiadamianie o $§mierci musi spetni¢ nastgpujace warunki:

- dostarczy¢ niezbednych informacji,

- udzieli¢ pierwszego wsparcia dla ofiar,

- ochroni¢ godnos¢,

- okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny:
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3.13.

Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrétszym
od ustalenia tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci 0sob mu najblizszych.

Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca,
krazenie, cukrzyca itp.), ktére sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
powiadamianej. Osoby powiadamiane moga reagowa¢ w sposob bardzo emocjonalny,
moga potrzebowaé pierwszej pomocy. Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia
medycznego, zeby umozliwi¢ w razie potrzeby, natychmiastowg interwencje¢ lekarska.
Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢ przez co najmniej dwie osoby jezeli jest
to mozliwe. Jedna udziela informacji, druga za§ obserwuje reakcje osoby powiadamiane;j.
Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.
Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, bez ,,owijania

w bawelng” i dorabiania réznych historii. Np. ,,Mam dla pani / pana bardzo zla
wiadomo$¢: pani / pana bliski nie zyje”. Powinno si¢ wyrazi¢ wspotczucie, przykrosc i
zrozumienie. Tak jak w przypadku standardowych kondolencji. Nalezy zachowaé si¢
empatycznie, w razie potrzeby udzieli¢ wsparcia fizycznego np. obja¢ osobe, podac
chusteczke do nosa.

Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata
osoba powiadamiana. Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwig¢zte. Nalezy unika¢
drastycznych szczeg6tdéw i1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych
elementow sprawy.

Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmarlego — zaproponowac
pomoc w zawiadamianiu innych bliskich, zapyta¢ si¢ czy jest co§ co mozemy zrobi¢ dla
rodziny zmartego.

Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawia¢ rodziny i bliskich zmarlego samych
bez opieki. Powinien zosta¢ pedagog lub wyznaczona osoba tak dtugo, az minie pierwsza
reakcja — szok lub pojawig si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi, przyjaciele.
Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby udzieli¢
informacji lub / i wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czula si¢
pozostawiona sama sobie, poda¢ namiary instytucji udzielajacych wsparcia (np.
psychologowie)

Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic
sgsiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udzialem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdtowych
informacji sgsiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili rodzing
zmarlego.

Rodzina nie powinna dowiadywa¢ si¢ o $mierci ucznia z mediow lub od osob trzecich.
Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.

Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub
nastolatkom.

Procedura reagowania — epizod psychotyczny ucznia

Dzialania uprzedzajace.

zrobienie listy symptomow psychotycznych — pedagog szkolny,
zapoznanie si¢ i udostgpnienie innym ,,10 tez o schizofrenii” opracowanych przez
Towarzystwo Psychiatryczne (WPA),
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e opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placowek zajmujacych si¢
udzielaniem pomocy osobom chorym psychicznie.

Dzialania interwencyjne:

e osoba interweniujgca nie pozostawia ucznia samego(reaguje spokojnie, tagodnie);

e bez rozglosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce ( gabinet pielegniarki/pedagoga);

e na ile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacji o zdarzeniu, informuje o
zdarzeniu dyrektora szkoty, wychowawce, pedagoga,

e zawiadamia pogotowie ratunkowe (999, 112)

Dzialania naprawcze:

e jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowaé¢ do tego klas¢ — np.
przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: ,,Czym jest choroba psychiczna” (jezeli fakt
choroby jest ogolnie znany),

e jezeli uczen sobie tego nie zyczy — nie informowac klasy,

e wziac¢ pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okreslaniu wymagan wobec
ucznia,

e konsultowa¢ postepowanie z lekarzem leczacym,

e udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwo$¢ skorzystania z
form pomocy dost¢gpnych w PPP, PZP, przyszpitalnych grupach wsparcia.

3.14. Procedura reagowania: incydent bombowy

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostgp osdb postronnych do tych
przedmiotow i wezwac policje - tel. 997 lub 112. Powiadomi¢ dyrektora szkotly, ktory
przeprowadza ewakuacj¢ i powiadamia odpowiednie stuzby. W przypadku nieobecnosci
dyrektora zadania te wykonuje zast¢pca lub wyznaczony nauczyciel.

1. Symptomy wystapienia zagrozenia

Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakoéw ostrzegawczych o
mozliwos$ci wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

Zainteresowania i uwagi wymagaja:
e rzucajace si¢ W oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb,
e pozostawione bez opieki przedmioty, typu: teczki, paczki, pakunki itp.
e o0soby wygladajace na obcokrajowcow;
e o0soby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku,
e samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach,
O swoich spostrzezeniach informujemy dyrektora szkoty.
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2. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:

1. Do czasu przybycia Policji akcja kieruje dyrektor lub osoba odpowiedzialna za
bezpieczenstwo.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwa¢ stuzby pomocnicze, takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotdOw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenia ogélnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice, strychy)
oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukuja osoby wyznaczone.

7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora
oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

9. Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy, nalezy je opuscic, zabierajac rzeczy osobiste
(torebki, siatki, nesesery itp.).

10. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego ladunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne
Policji.

3.Zasady zachowania si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia
bomby”:
b

1. Podczas dziatan, zwigzanych z neutralizacja ,,bomby”, stosujemy si¢ do polecen Policji.

2. Jak najszybciej oddalamy si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze informujemy
o zagrozeniu jak najwigksze grono oséb, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych sie w jej
strong.

3. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwtocznie udajemy sie do wyjscia.

4. Rady przygotowane przez ekspertow z Biura Operacji Antyterrorystycznych Komendy
Glownej Policji:

1. Zawczasu pomysl, ktoredy mozna si¢ ewakuowac¢ w pospiechu z budynku. Zapamigtaj, gdzie
znajduja si¢ klatki schodowe 1 wyjs$cia ewakuacyjne.

2. Zwracaj uwage na cigzkie lub tatwo tlukace si¢ przedmioty, ktére moga by¢ przesunigte,
zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamigtaj elementy z najblizszego otoczenia.

3. Nalezy réwniez pamigta¢ o tym, aby nie przyjmowac¢ od obcych oséb zadnych pakunkow oraz
nie pozostawia¢ bagazu bez opieki.

4. Jezeli jeste$ osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego Iub ujawnita
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla osob 1 mienia, powiniene$ ten fakt zglosi¢ stluzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji Szkoly. Informacji takiej nie nalezy przekazywac
niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do
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paniki 1 w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji os6b z zagrozonego
miejsca.

5. Zawiadamiajac Policje nalezy poda¢ nastepujace informacje: rodzaj zagrozenia
1 zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot);
tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego; numer telefonu, na
ktéry przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia; adres, numer telefonu
1 nazwisko osoby zglaszajacej; opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

6. Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

3.15. Procedury postepowania w razie wypadku uczniow

1. Pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem wypadku ucznia lub otrzymat informacje o takim

wypadku powinien:

a) przystapi¢ natychmiast do udzielania poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy
przedlekarskiej,

b) niezwlocznie  zawiadomi¢  dyrektora i1 rodzicow (prawnych  opiekunow)
poszkodowanego ucznia o zaistnialym wypadku,

c) wezwac fachowa pomoc medyczng (pielggniarka szkolna, pogotowie ratunkowe),

d) zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dostep do niego o0s6b
postronnych,

2. Jezeli nie ma mozliwos$ci natychmiastowego powiadomienia rodzicéw (opiekunéw) ucznia
o wypadku (nieobecno$¢ w domu lub w pracy) nalezy postepowac zgodnie z zaleceniami
pielegniarki szkolnej lub lekarza w celu ratowania zdrowi lub zycia poszkodowanego.

3. W przypadku koniecznos$ci przewiezienia poszkodowanego ucznia do ambulatorium lub

szpitala, szkota powinna zapewni¢ uczniowi opieke (pielggniarka, nauczyciel lub pedagog

szkolny) do czasu przekazania opieki nad uczniem rodzicom (opiekunom prawnym).

4. Uczen poszkodowany w wypadku nie moze samodzielnie opusci¢ szkoty.

5. O kazdym wypadku cigzkimi lub $miertelnym dyrektor zawiadamia organ prowadzacy

Szkote.

6. W razie zaistnienia wypadku ci¢zkiego, $miertelnego lub zbiorowego, dyrekcja szkoty
zawiadamia niezwlocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.

7. O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Dyrektor szkoty powoluje osobe odpowiedzialng, ktoérej zadaniem jest przeprowadzenie
postepowania powypadkowego i1 sporzadzenie dokumentacji powypadkowe;.

9. Po zakonczeniu postgpowania powypadkowego przedstawia dyrektorowi szkoty do
zatwierdzenia protokot powypadkowy wraz z wnioskami. Dyrektor szkoty powinien
omoéwic¢ z pracownikami szkoly przyczyny i okolicznosci , wypadkow oraz ustali¢ $rodki
niezbedne do zapobiegania im.

3.16. Procedura post¢powania wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiara przemocy domowej informuj¢ o tym fakcie
wychowawce, a ten pedagoga.
2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zalezno$ci od sytuacji, przeprowadza
rozmowe z uczniem, prosi pielegniarke szkolna o pomoc w dokonaniu wywiadu lub podejmuje
inne przewidziane prawem czynno$ci zmierzajace do rozpoznania sprawy.
3. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty, przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia.
Informuj o podejrzeniu stosowania przemocy wobec ucznia i niedostatecznej nad nim opieki oraz
o konsekwencjach takiego postepowania i wskazuje formy pomocy.
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4. Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktora podpisuja réwniez rodzice
ucznia.

5. Jezeli podejrzenia potwierdzaja si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze uczen jest ofiarg
przemocy, pedagog sporzadza notatke shluzbowa oraz informuje policje¢ 1 sad rodzinny.
W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora.
6. W uzasadnionych przypadkach pedagog lub psycholog uruchamia w szkole procedure
zatozenia Niebieskiej Karty.

3.17. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy - przemoc z uzyciem
technologii informacyjnych i komunikacyjnych

1.Sytuacje cyberprzemocy:

a) Przemoc werbalna w sieci - wulgarne wyzywanie, ponizanie, ngkanie, o$mieszanie, straszenie,
szantaz.

b) Rejestrowanie filmow i zdjg¢ wbrew woli.

c) Publikowanie 1 rozsytanie w sieci filmow, zdjg¢ 1 informacji o$mieszajacych,
kompromitujacych.

d) Podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli i dziatanie na jego niekorzys¢.

2. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

Osoba zglaszajaca fakt moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzic, inni uczniowie, §wiadkowie
zdarzenia, nauczyciele. Niezaleznie od tego, kto zglasza przypadek, procedura interwencyjna
powinna obejmowac:

a) udzielenia wsparcia ofierze przemocy,

b) zabezpieczenia dowoddw i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia,

c¢) wyciagnigcia konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang postawy ucznia.
3. Ustalenie okolicznosci zdarzenia:

a) Nauczyciel posiadajacy wiedze o zajsciu powiadamia wychowawce klasy, ktory informuje
o zajsciu dyrektora i pedagoga szkolnego,

b) Dyrektor i pedagog szkolny, wspdlnie z wychowawca, dokonuja analizy zdarzenia
i planuja dalsze postgpowanie,

c) W procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel informatyki, szczeg6lnie na etapie
zabezpieczenia dowodow i ustalenia tozsamosci sprawcy,

d) W przypadku zlamania prawa np. grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie
nielegalnych tresci itp. nalezy bezwzglednie skontaktowaé si¢ z policja. Zgloszenia dokonuje
dyrektor szkoty.

4. Procedura reagowania wobec sprawcy przemocy:

a) pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmow¢ z uczniem - sprawcg przemocy. Jezeli
w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym osobno,

b) nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiar cyberprzemocy,

¢) nalezy powiadomi¢ rodzicéw sprawcy i oméwi¢ z nim zachowanie ucznia,

d) jesli rodzice sprawcy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a uczen nie
zmienil dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoly powiadamia o zaistniatej sytuacji sad
rodzinny, szczegolnie jesli istniejg inne przejawy demoralizacji ucznia.

5. Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy przemocy.

Podejmujac decyzje o udzieleniu kary nalezy wzia¢ pod uwage:
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a) rozmiar i rang¢ szkody - czy material zostal upubliczniony w sposéb pozwalajacy na dotarcie
do niego wielu osobom, okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznata ofiara,

b) czas trwania przesladowania - czy byto to dtugotrwale dziatanie, czy pojedynczy incydent,

c¢) $wiadomos¢ popetnionego czynu - czy dziatanie byto zaplanowane, a sprawca byl swiadomy,
ze wyrzadza krzywde,

d) motywacj¢ sprawcy - nalezy sprawdzi¢, czy dzialanie sprawcy nie jest dziataniem odwetowym
w odpowiedzi na uprzednio doznane przesladowanie,

e) rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

6. Reagowanie wobec ofiar cyberprzemocy:

a) udzielanie wsparcia psychicznego,

b) udzielenie porady w celu kolejnych przypadkéw cyberprzemocy,

c) po zakonczeniu interwencji nalezy sprawdzi¢, czy wobec ucznia nie s3 stosowane dalsze
dzialania odwetowe ze strony sprawcy.

7. Dzialania wobec swiadkow zglaszajacych zdarzenie:

a) nie nalezy upublicznia¢ udzialu swiadkow w sprawie,

b) nalezy mie¢ na uwadze bezpieczenstwo swiadka i nie naraza¢ go na odwet ze strony sprawcy,
c¢) niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka ze sprawca jako metody wyjasnienia sprawy.

8. Sporzadzanie dokumentacji z zajscia

a) notatke o zajsciu sporzadza pedagog szkolny na podstawie rozmoéw ze sprawca zajscia,
poszkodowanym 1 ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ datg
1 miejsce rozmowy, personalia 0sob bioracych w niej udziat i opis ustalonego przebiegu zdarzen.
b) jezeli rozmowa przebiegata w obecnosci $wiadka np. wychowawcy, powinien on podpisaé
notatke po jej sporzadzeniu.

c) jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je roéwniez wiaczy¢ do
dokumentacji.

3.18. Procedur postegpowania w przypadku ataku terrorystycznego - wtargnigcia
napastnika na teren szkoly

Wtargniecie napastnika do obiektu

1. Sygnat alarmowy w sytuacji wtargnigcia na teren szkoly — pi¢¢ krotkich dzwonkow.

2. Decyzje o ogloszeniu sygnalu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w przypadku
ujawnienia zagrozenia wynikajacego z wtargni¢cia uzbrojonego napastnika na teren placowki,
podejmuje kazdy z przeszkolonych i przygotowanych do tego pracownikéw placowki, wowczas
gdy: takie zagrozenie zauwazy, bedzie miat podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwile
wystapi¢ lub takg informacj¢ o zagrozeniu otrzymat.

3. Jesli to mozliwe, uciekaj z zagrozonego rejonu droga ewakuacji, poza rejon zagrozenia.
Zostaw wszystkie swoje rzeczy, w miejscu, gdzie si¢ znajduja. Ewakuuj si¢ blisko $ciany, nie
wychodZz na otwarta przestrzen. Po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj
blokowania ruchu, zatrzymywania si¢, czy tez gwaltownego napierania na poruszajacych si¢
z przodu.

4. Wylacz zawor gazu.

Podczas ewakuacji:

1. Zachowaj ciszg, spokdj, rozwage.

2. Udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wptywu na
twoje bezpieczenstwo.

3. Ostrzegaj o niebezpieczenstwie.
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4. W przypadku opadéw deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadz dzieci i mtodziez
do innego, wczesniej ustalonego obiektu.

Jezeli, bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

1. Zamknij drzwi.

2. Zastaw drzwi cigzkim sprzetem, meblem, fawkami.

3. Wylacz wszystkie §wiatla.

4. Wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne. Jesli mozesz, powiadom stuzby, informuj na
biezaco o sytuacji, nie wylaczaj telefonu, ale wycisz go.

5. Pot6z sie na podtodze z dala od drzwi i okien.

6. Zachowaj cisze.

Jezeli nie miate§ mozliwosci ewakuowac sie, ukry¢ albo zabarykadowaé w pomieszczeniu
bezpiecznym, a Twoje zycie lub zdrowie sa zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem
— WALCZ, a jezeli nie jeste$ w stanie podja¢ walki — BLAGAJ O LITOSC.

5. Poddaj si¢ woli napastnikéw — wykonuj $cisle ich polecenia.
6. Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, Zze maja do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniow po imieniu — zwieksza szanse¢ ich
przetrwania).
7. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidw z jakim$ poleceniem.
8. Zapamigtaj szczegdty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te mogg okazac si¢ cenne
dla stuzb ratowniczych.
9. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci i mtodziez— zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi emocjami.
10. Dopodki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

e nie pozwol dzieciom i mtodziezy wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi

1 okna,

e nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.
11. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;j.

Podczas dzialan stuzb ratowniczych:

1. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.

2. Zachowuj cisze.

3. Jezeli nie jestes pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi, shuzby zrobig to same.

4. Stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb.

5. Nie trzymaj nic w r¢kach.

6. Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji.

7. Unikaj gwaltownych ruchow, alarmujacych gestow.

8. Poddaj si¢ kontroli bezpieczenstwa.
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9. Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je sluzbom
ratowniczym.
Nauczycielu — po zakonczeniu akcji:

e sprawdz obecno$¢ ucznidéw w celu upewnienia sig, czy wszyscy opuscili budynek,

e braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje,

e nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

e prowadz ewidencje¢ dzieci odbieranych przez rodzicoéw/osoby upowaznione.

Procedura post¢powania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoly

Nauczycielu! W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

2. Staraj si¢ uspokoi¢ mtodziez.

3. Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali si¢ tylem do napastnikoéw w przypadku polecenia
przemieszczania si¢.

4. Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwiekszy¢ agresj¢ napastnikow.

5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.

UWAGA! Nie rozlaczaj si¢ i staraj si¢, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowaé sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:
e upewnij si¢ o liczbie osob poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),
e zadzwon lub wyznacz osobg, ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych
e udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
e w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do sytuacji
dziatania.

3.19. Procedura postepowania w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych na
terenie szkoly (ostre narzedzia np. noz itp.)

Wszyscy pracownicy szkoly zobowiazani sa do:
1. Nakfaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli uczen odmawia oddania
przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowaé, ze ma obowigzek odda¢ niebezpieczny
przedmiot do depozytu).
2. Powiadomienie wychowawcy klasy oraz pedagoga szkolnego.
3. W przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za zlamanie regulaminu
szkolnego.
4. W przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub
zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoly i podjecie dziatania zmierzajacego do
zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom, odizolowanie ucznia;
5. Wezwanie rodzicéw do szkoly, powiadomienie o konsekwencjach czynu.
6. Wezwanie policji.
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7. Rewizja przeprowadzona przez policje w obecnos$ci rodzicéw ucznia.
8. Powiadomienie kuratora sadowego, gdy uczen jest pod jego opieka.
9. Kazdorazowo z przebiegu sytuacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

3.20. Procedura post¢powania w przypadku otrzymania podejrzanej przesylki

Po czym poznac¢ podejrzang przesylke?

1. Stempel pocztowy lub nazwisko nadawcy wskazuje, ze przesytka pochodzi z innego miejsca
lub innego od nadawcy, niz oczekiwano.

2. Brakuje nadawcy.

3. Przesylka jest uszkodzona.

4. Na kopercie lub paczce sg naktucia, nacigcia, plamy.

5. Z opakowania wysypuje si¢ proszek lub wycieka substancja.

6. Przesytka wydziela dziwny zapach (szczegodlnie uwaza¢ na zapach migdatéw lub marcepana).
7. Z przesytki wydobywaja si¢ podejrzane dzwigki.

8. Na przesylce znajdujg si¢ odreczne napisy w podejrzanym stylu.

9. Jest podejrzanie cigzka do wymiarow (,,bomby listowe” waza powyzej 50 g).

10. Namacalnie wyczuwane sg kable / przewody, proszek, granulki lub substancja galaretowata.

Do czasu przyjazdu shuzb postepuj zgodnie z nast¢pujacymi zaleceniami:
1. Nie otwieraj, nie przeno$ i nie rzucaj przesytki.

2. Zabezpiecz miejsce/ pomieszczenie przed innymi osobami.

3. Sporzadz liste¢ 0s6b majacych kontakt z przesytka.

4. Uruchom wewngtrzne procedury.

5. Pozostan do dyspozycji stuzb, udzielajagc im niezbednych informacji.

6. Postepuj zgodnie z instrukcjami wezwanych shuzb.

Zachowaj ostroznos¢! Podejrzana przesylka moze zawiera¢ niebezpieczny material
wybuchowy, biologiczny, chemiczny lub radiacyjny!

Jesli przesylka zostala otwarta, pamig¢taj o zasadach ostroznosci:

1. Nie naruszaj jej zawartosci (nie rozsypuj, nie przenos, nie dotykaj).

2. Zamknij okna, wylacz urzadzenia wentylacyjne 1 klimatyzacyjne.

3. O ile to mozliwe, przykryj nieznana substancj¢ folia lub innym materialem, w sposob
uniemozliwiajacy rozprzestrzenianie si¢.

4. Opu$¢ pomieszczenie 1 zamknij drzwi.

5. Umyj doktadnie rece.

6. Odizoluj osoby, ktore miaty kontakt z otwarta przesytka.
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